	
	
	



OFFRE D’EMPLOI 
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Intitulé du poste à pourvoir (H/F) : TRANSCRIPTEUR/ADAPTATEUR DE DOCUMENTS                                               

Type de contrat, durée et temps de travail : CDD de remplacement - 0.30 ETP

Statut du poste : non cadre / secteur privé

Lieu d’exercice ou ville – département : REIMS (51 100)

Salaire : Selon CCNT66 selon ancienneté et qualification

Expérience dans le poste : souhaitée. 

Prise de poste souhaitée dès que POSSIBLE

Horaires : Journée 

Descriptif du poste : 
· Rendre accessibles à des personnes déficientes visuelles ou atteintes de troubles dys des documents pédagogiques (manuels scolaires, leçons, schémas, ...), en version papier ou numérique. 
· Utilisation de différentes techniques : adaptation de documents gros caractères, refonte partielle ou complète du document.
· Maîtrise de l’outil informatique nécessaire : Pack office (Word + Excel), dactylographie.
· Ses actions s’articuleront avec les accompagnements pédagogiques.


Profil recherché : 
· Connaissance souhaitée des problématiques sensorielles, troubles dys et basse vision.
· Maîtrise de l’outil informatique.
· Permis B souhaité.
· Profil étudiant accepté : niveau M1 attendu (Master science du langage ou Master éducation)

Date limite de dépôt des candidatures : 15/11/2025

Adresser CV et lettre de motivation à :
Monsieur le Directeur Général de l’Institut Michel Fandre
51, rue Léon Mathieu - BP 10 – 51100 REIMS 

Mail : contact@asso-imf.fr
Date de publication de l’offre : 10/11/2025
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